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Licenciado )

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De |a manera mas -atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Nimero 523-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Ndamero 7-2018, correspondiente al mes de Marzo del presente afo y para &l cobro de
mis honorarios estoy presentando factura niimero 00008 Serie ‘D"

Actividades realizadas
a) Apoyar en la elaboracién y regisiro del formulario de requisicibn de -bienes,

materiales y suministros.

b) Brindar apoyo en la elaboracién de recibos de reintegro de liquidaciones de Fondo
Rotativo.

c¢) Apoyar en el contfol para el resguardo de la documentacion objeto de liquidacion
de Fondo Rotativo.

d) Apoyar en la liquidacion total de Fondo Rotativo y devolucion de su salde al final
del afio.

e) Brindar apoyo en la revision del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios
en las fechas programadas,

f) Brindar apoyo en la revisién de documentos de respaido de las liquidaciones con
los requisitos formales y legales del gasto.

g) Oftras actividades afines a su contrato.



.Resultados Obtenidos

a) Se apoybé en la elaboracion de 20 formularios de requisicion de bienes,
materiales y suministros cargados a la fuente 11,000 “ingresos Corrientes” de
los renglones 113, 115, 122, 142 y 199.

b) Se apoy0 en .la elaboracion de 20 razonamientos de facturas, generacion de 20
verificadores de facturas de los renglones 113, 115, 122, 142 y 199,
documentacién correspondiente a la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes”.

¢} _Se apoyd en la gestion de solicitud de Feprogra.macibn de cuota para el mes de
Abril 2018, '

d) Se apoy6 en la elaboracion del informe de los ingresos percibidos en el |l
Concierto de la Temporada Popular 2019, el jueves 07 de marzo 2019; del |
Concierto de Temporada Oficial 2019, el jueves 21 de marzo 2019 y dei |
Concierto de la Temporada de Musica de Camara 2019 de la Orquesta
Sinfénica Nacional de Guatemala para la generacion del CUR correspondiente.

HERCILIA VICTORIA VARGAS GARCIA Vo.Bo.

PRESIDENTE CONSEIO DIRECTIVO
ORQUESTA SINFOMICA NACIONAL



